行政处罚信息信用修复告知书
根据《中华人民共和国行政处罚法》《失信行为纠正后的信用信息修复管理办法（试行）》等法律法规规定，该行政处罚信息将于7个工作日内在“信用中国”等各级政府部门信用网站进行公示。现将信用修复有关事项告知如下：
一、行政处罚信息公示期限
行政处罚信息最短公示期为三个月，最长公示期为三年，最短公示期届满后，可按《失信行为纠正后的信用信息修复管理办法（试行）》的规定申请提前终止公示。最长公示期届满后，相关行政处罚信息自动停止公示。
二、行政处罚信息修复条件

申请提前终止公示对法人和非法人组织的行政处罚信息，应当同时满足以下条件：
1.完全履行行政处罚决定规定的义务，纠正违法行为；
2.达到最短公示期限；
3.作出信用承诺。

三、申请信用修复提交材料

行政处罚信息在达到最短公示期后，企业可登录“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）在线申请信用修复，并提交以下材料：

材料一：《行政处罚信息信用修复业务办理授权委托书》或《法定代表人身份证明书》（根据经办人是委托人还是法定代表人选择其一）；

材料二：处罚机关出具《行政处罚信用信息修复申请表》或其他可说明相关责任义务已履行完毕的材料，如缴交罚款的发票、行政处罚机关出具的相关整改证明材料等（二选一）；

材料三：《行政处罚信用信息修复承诺书》。

四、《行政处罚信用信息修复申请表》的办理流程

如用人单位选择材料二由处罚机关出具，需到罗湖区人力资源局现场提交以下材料办理《行政处罚信用信息修复申请表》事项：

1.《行政处罚信用信息修复申请表》

2.《行政处罚信息信用修复整改报告》

3.经办人为企业法定代表人的，需提交《法定代表人身份证明书》、法定代表人身份证原件及复印件；经办人为员工的，需提交《授权委托书》、经办人身份证原件及复印件（根据经办人是委托人还是法定代表人选择其一）

提交材料地址：深圳市罗湖区沿河北路2013号统建楼1栋3楼302室；联系人：韩靖峰；联系电话：25438370。
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“信用中国”行政处罚信息信用修复流程

附件1
授权委托书

（参考模板）
委托人名称（公司）：                              

地址：                                                                      

法定代表人：                                                                                         

受委托人姓名（员工）：                                                                       

工作单位：                                                                            

职务：                                                                                                 

联系电话：                                                                                                                                                 

现委托我单位员工           作为我单位委托代理人前往罗湖区人力资源局办理“信用中国”网站行政处罚信息信用修复相关事宜。委托权限如下：

1.提交《信用中国行政处罚信息信用修复申请表》及相关证明材料；

2.申请人力资源局对行政处罚整改情况进行复核；

3.申请在最短公示期限届满后，提前终止行政处罚信息在“信用中国”网站的公示；

4.签署、修改或补充与信用修复相关的法律文件；

5.办理其他与信用修复相关的全部手续，受托人在办理上述事项过程中，有权代表委托人提交、签署、确认相关文件，其法律行为均视为委托人真实意思表示，委托人予以认可并承担相应法律责任。

6.授权期限：自本授权书签署之日起，至上述事项办理完毕之日止。
7.其他                                              
年    月    日

（加盖单位公章）

注：需另附受托人身份证复印件（加盖单位公章）

附件2

法定代表人（负责人）身份证明书

（参考模板）

兹证明               ，公民身份号码：                 ，联系电话：            ，住址：                         ，在我单位任                 职务，为法定代表人（负责人）。

本企业因                           （行政处罚决定书文号）行政处罚事项，由法定代表人代表本企业向贵局申请办理“信用中国”网站行政处罚信息信用修复相关事宜。
 年    月    日

                                      （单位盖章）

注：需另附法定代表人身份证复印件（加盖单位公章）。 



