附件1. 
项目竣工移交流程图
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附表2
工程资料移交清单
项目名称：
	序号
	名  称
	编号
	类别
	页数
	份数
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	承包单位（盖章）：
经办人：
负责人：
年    月    日
	监理单位（盖章）：
经办人：
负责人：
年    月    日

	移交单位（盖章）：
经办人：
负责人：
年    月    日
	接收（使用）单位（盖章）：
经办人：
负责人：
年    月    日


备注：表格可以根据各项目具体情况进行调整。

附件3
房建工程实物移交清单
	工程名称
	
	工程地点
	

	建设单位
	
	接收（使用）单位
	

	设计单位
	
	承包单位
	

	监理单位
	

	开工时间
	
	竣工时间
	

	专业名称
	内    容
	验收情况
	备注

	土建工程
	
	
	

	电气工程
	
	
	

	给排水工程
	
	
	

	暖通工程
	
	
	

	消防工程
	
	
	

	人防工程
	
	
	

	电梯工程
	
	
	

	净化工程
医用气体工程
	
	
	

	室外工程
	
	
	

	其他工程
	
	
	

	承包单位（盖章）：
经办人：
负责人：
                        年   月   日
	监理单位（盖章）：
经办人：
负责人：
                        年   月   日

	移交单位（盖章）：
经办人：
负责人：
                        年   月   日
	接收（使用）单位：
（盖章）
经办人：
负责人：
                        年   月   日


备注：表格可以根据各项目具体情况进行调整。
附件4
市政工程实物移交清单
	工程名称
	
	工程地点
	

	建设单位
	
	接收（使用）单位
	

	设计单位
	
	承包单位
	

	监理单位
	

	开工时间
	
	竣工时间
	

	专业名称
	内    容
	验收情况
	备注

	道路（桥梁、隧道）工程
	
	
	

	电力工程
	
	
	

	燃气工程
	
	
	

	给排水工程
	
	
	

	通信工程
	
	
	

	监控（公安、交警）工程
	
	
	

	综合管廊工程
	
	
	

	边坡工程
	
	
	

	园林绿化工程
	
	
	

	路灯照明工程
	
	
	

	其他市政配套工程
	
	
	

	承包单位（盖章）：
经办人：
负责人：
                        年   月   日
	监理单位（盖章）：
经办人：
负责人：
                        年   月   日

	移交单位（盖章）：
经办人：
负责人：
                        年   月   日
	接收（使用）单位：
（盖章）
经办人：
负责人：
                        年   月   日


备注：表格可以根据各项目具体情况进行调整。
建设单位审核（2天）








责任单位完成问题整改（10-20天）





承包单位申请移交，准备资料移交清单和实物移交清单，监理单位审核移交条件（5天）





建设单位组织复查（1天）





资料移交审查、实物移交现场检查（1天）





资料移交清单、实物移交清单各方签字确认（1天）





完成移交





项目符合移交条件








