附件1

罗湖区社会组织重大活动备案流程
一、打开深圳市社会组织工作平台：https://shzz.mzj.sz.gov.cn:9443/SOCSP_O/loginpage?logout=ture

二、登录账号密码：登录账号密码均为年报登录的账号密码，如遗忘账号密码的请咨询电话0755-22185827.
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图1

三、登录进入后在点击“业务办理”在信息报送内选择相应的办理事项（重大活动备案、换届备案）点击申请，如下图2：

图2

四、点击申请进入后直接点击“下一步”，如下图3：
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图3
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五、在登记机关点击“罗湖区民政局”；在业务情形点击“其他”后根据提示需要提交的材料中点击下载“社会组织重大活动风险管理承诺书”空白表格（根据模板填写签字盖章）再点“下一步”，如下图4：

图4

六、在线填写“社会团体/民办非企业单位重大活动备案表相关信息填写完后点击“保存”成功后点“返回”再点“下一步”，如下图5：
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图5

七、在材料上传处点击上传相关的会议纪要、罗湖区社会组织重大活动报告表、重要活动方案、社会组织重大活动风险管理承诺书等等材料，再点击“下一步”后点击“确认提交”后点击“完成”，如下图6、图7：
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图6
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图7

八、点击完成后可在“业务跟踪”一栏中查询申请办理状态。
