
附件4

社会组织重大活动方案和应急预案（模板）

一、活动背景和目的

简要介绍活动的目的意义及背景，说明活动的重要性。

二、活动时间

    明确活动开展的时间，长期开展的列明时间范围。       
三、活动地点

    明确活动开展的地点，多处活动地点须逐一列明。
四、参与人员

简要介绍参与活动的领导、嘉宾及参与人数。

五、活动流程

简要说明活动各项流程内容及时间段。

六、活动分工

明确活动各项工作人员分工情况，专人专岗落实到位。

七、活动前安全准备

可视情况成立活动安全小组、开展事前安全意识教育、准备应急物资等。

八、活动风险预估及应急措施

    对活动过程中可能造成人员伤亡、财产损失、重大舆情的风险进行了解评估，并提出妥善的应对措施。
九、活动突发事件处置程序

    对活动过程中的突发事件及时采取处置措施，规范处置程序。
十、其他注意事项

    对活动过程中的其他事宜进行说明。 
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